Zalacznik do Zarzadzenia Nr A-015-26/2017
Prezesa Sadu Rejonowego w Debicy
z dnia 28 czerwca 2017 r.

REGULAMIN CZYTELNI AKT
W SADZIE REJONOWYM W DEBICY
(tekst jednolity)

§ 1. Czytelnia akt jest miejscem przegladania akt.

§ 2. Czytelnia miesci si¢ w budynku Sadu Rejonowego w Debicy, przy ulicy
Stonecznej 3, w pokoju nr 10.

§ 3. Czytelnia czynna jest w poniedziatki w godzinach od 8.00 do 18.00,
a w pozostate dni robocze od 7.15 do 15.15. Ostatni interesanci przyjmowani s3
najpozniej 15 minut przed zamknigciem Czytelni.

§ 4. Czytelnia wchodzi w sktad Oddziatu Administracyjnego Sadu Rejonowego
w Debicy i jest obstugiwana przez pracownikow Biura Obstugi Interesanta
1 Biura Podawczego.

§ 5. W przypadku zamknigcia Czytelni osoby zainteresowane przegladaniem akt
obstugiwane beda w sekretariatach poszczegolnych wydziatow.

§ 6. Za sprawne funkcjonowanie Czytelni odpowiada Kierownik Oddziatu
Administracyjnego.

§ 7. Skargi i wnioski dotyczace funkcjonowania Czytelni rozpatruje Prezes lub
Wiceprezes Sadu.

§ 8. Akta sprawy udostepniane sa osobie zainteresowanej na pisemny wniosek,
ktory ztozy¢é mozna osobiscie w BOI, przesta¢ poczta na adres Sadu lub droga
elektroniczna na adres BOI. Wnioski zalatwiane sg niezwlocznie, w kolejnosci
ich zlozenia. Strony, ich pelnomocnicy, obroncy i przedstawiciele ustawowi
moga zamowi¢ akta telefonicznie w BOI. Osoby te nie musza sktadac¢
pisemnego wniosku o wglad do akt.

§ 9. Pracownik Biura, po ustaleniu, w razie potrzeby po telefonicznej konsultacji
z Kierownikiem odpowiedniego sekretariatu, czy akta sprawy beda dostepne
i w jakim terminie, informuje osobe sktadajacg wniosek lub zgtaszajaca chec
wgladu do akt, kiedy bedzie mogta zapoznac si¢ z aktami sprawy, a nastepnie
przekazuje wniosek lub ustng prosbe o udostgpnienie akt do Kierownika



sekretariatu. Kierownik zobowigzany jest przygotowac akta sprawy i znies¢ je
w ustalonym terminie do Czytelni akt.

§ 10. Kierownicy sekretariatow zobowiazani sa do Scistego wspotdziatania
z pracownikami BOI oraz podejmowania czynnosci majacych na celu
umozliwienie rzetelnej i sprawnej obstugi interesantow przez Czytelnie.

§ 11. Przed skorzystaniem z Czytelni akt osoby uprawnione do wgladu do akt
maja obowigzek okazania dowodu osobistego lub innego dokumentu ze
zdjeciem, umozliwiajacego stwierdzenie tozsamosci, a takze zlozy¢ czytelny
podpis w rejestrze akt udostgpnianych do wgladu. Wpis ten jest jednoczesnie
zobowigzaniem do przestrzegania Regulaminu Czytelni.

§ 12. Osoby zainteresowane przegladaniem akt w Czytelni majg prawo do
zamoOwienia wiece] niz jednych akt, ale mogg zapoznawac si¢ jednorazowo
tylko z jednymi aktami.

§ 13. W Czytelni mozna korzystac z wlasnych materiatlow 1 sprzetu,
np. komputeréw przenosnych i aparatéw cyfrowych, tylko za zgodg whasciwego
Przewodniczacego Wydziatu lub Prezesa Sadu, gdy to on wydawal zgode na
udostepnienie akt, 1 pod nadzorem osoby obstugujacej Czytelni¢ akt.

§ 14. Czytelnia akt nie przyjmuje wnioskow o sporzadzenie kserokopii
dokumentow z akt sadowych. Wnioski takie sktada sie w BOI.

§ 15. Za zgoda Przewodniczacego Wydziatu, a w sytuacjach, gdy zgode na
udostegpnienie akt wydawat Prezes Sadu, za jego zgoda, osoba przegladajaca
akta moze wykona¢ samodzielnie fotokopie dokumentéw znajdujacych sie
w aktach. Wykonywanie fotokopii odbywa si¢ pod nadzorem pracownika
obstugujacego Czytelnie.

§ 16. Pomieszczenie Czytelni jest monitorowane. Nagrania z monitoringu
przechowywane sg przez okres 30 dni.

§ 17. Osoby, ktorym =zostaly udostepnione akta, majg obowigzek ich
poszanowania. Zabronione jest niszczenie akt, ich uszkadzanie i robienie w nich
adnotacji (podkreslen, zakreslen, notatek). Wszelkie zauwazone uszkodzenia akt
powinny by¢ zgloszone osobie obstugujacej Czytelnie. Zabronione jest rowniez
wynoszenie akt poza Czytelnig.

§ 18. Osoby korzystajace z Czytelni zobowigzane sg do zachowania ciszy
1 niezaktdcania pracy innym osobom. Na terenie Czytelni akt zakazane jest
korzystanie z telefonow komorkowych oraz spozywanie positkow 1 napojow.



§ 19. Osoby czytajace akta majg obowigzek stosowania sie do niniejszego
Regulaminu oraz do zalecen i uwag osoby obstugujacej Czytelnig.

Prezes Sadu Rej ego w Debicy



